HARMONOGRAM SZKOLEN OTWARTYCH OBIS Z ZAKRESU:
e-Doreczen, EZD oraz podpisow elektronicznych

Czwartek "Wdrozenie Elektronicznego Zgloszenia przyjmujemy
10.04.2025 . Zarzadzania Dokumentacja (EZD) oraz do 05.04.2025 .
podpisow elektronicznych w praktyce' do godz. 14.30
NOWOSC! na adres mailowy

szkolenia@obis.pl

Szkolenie w godzinach:

09.00—-15.00 Karol Ciechoniski
Czwartek "e-Doreczenia w praktyce Zgloszenia przyjmujemy
24.04.2025 r. — kiedy i jak stosowa¢ doreczenia do 10.04.2025 r.
elektroniczne oraz jak zarzadzad do godz. 16.00
dokumentacja z e-Doreczen” na adres mailowy

szkolenia@obis.pl

Szkolenie w godzinach:
10.00 — 14.30
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Harmonogram szkolenia: 10.00 — 14.30

09:30 - 10:00 Rejestracja / logowanie uczestnikow, sprawdzenie potgczenia
10:00 - 11:30 Szkolenie

11:30 - 11:45 Przerwa 15 minut

11:45 - 13:00 Szkolenie

12:45 - 13:15 Przerwa 15 minut

13:15 - 14:15 Szkolenie

14.15 - 14.30 Szkolenie / pytania i odpowiedzi

Harmonogram szkolenia: 09.00 — 15.00

08:30 - 9:00 Rejestracja / logowanie uczestnikdw, sprawdzenie potaczenia
09:00 - 11:00 Szkolenie

11:00 - 11:15 Przerwa 15 minut

11:15 - 12:45 Szkolenie

12:45 - 13:15 Przerwa 30 minut

13:15 - 15:00 Szkolenie

Lokalizacja szkolenia:
Szkolenie online na Platformie Zoom.
Uczestnicy otrzymaja link do udziatu w szkoleniu na 2 dni przed terminem szkolenia.

Wazne!

v Wszystkie szkolenia odbywajg si¢ w czasie rzeczywistym, z mozliwo$cig zadawania
pytan do ekspertow prowadzacych podczas trwania szkolen.
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Rodzaj pakietu szkolenia

zgloszenie 1 uczestnika
na 1 szkolenie
(1 osobodzien szkoleniowy)

NOWOSC
zgloszenie 2 uczestnikow
na 1 szkolenie
lub
po 1 uczestniku na 2 rozne
szkolenia
(2 osobodni szkoleniowe)

NOWOSC
zgloszenie 3 uczestnikow
na 1 szkolenie
lub
po 1 uczestniku na 3 rozne
szkolenia
(3 osobodni szkoleniowe)

NOWOSC
zgloszenie 4 lub wiegcej
uczestnikow
na 1 szkolenie
lub
po 1 uczestniku na 4 lub wigcej
rozne szkolenia
(min. 4 osobodni szkoleniowe)

Uwzgledniony

Cena dla zgloszen
przestanych
do 30.04.2025 r.

rabat

cena-standardowa
za105—590 zl netto
-10%

531 7 netto / brutto

cena-standardowa
za1065-—590 zl netto
-15% 1003 zI netto / brutto
501,50 71 netto / brutto
za 1 os.

cena-standardowa
za1-05-590 zlnetto
-35% 1 150,50 zI netto / brutto
383,50 7L netto / brutto
za 1 os.

cena-standardowa
zat+05-590-=netto
-50% 1 180,00 zI netto / brutto
295,00 zt netto / brutto
za 1 os.

Cena dla zgloszen
przestanych
od 01.05.2025 r.

cenastandardowa
za1 05665zl netto

598,50 zi netto / brutto

cena-standardowa
za1 05665zl netto

1 130,50 zI netto / brutto
565,25 zi netto / brutto
za 1 os.

cena-standardowa
zal-05665zknetto

1 296,75 zl netto / brutto
432,25 zi netto / brutto
za 1 os.

cena-standardowa
za1-0s—665zknetto

1 330,00 zI netto / brutto
332,50 7L netto / brutto
za 1 os.

Faktury wysylane sq po realizacji ustugi szkoleniowej — nie wymagamy przedplaty.
* zwolnienie z podatku VAT na podstawie oswiadczenia w przypadku finansowania udziatu
w szkoleniu ze srodkow publicznych w co najmniej 70%.
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»e-Doreczenia w praktyce
— kiedy i jak stosowac doreczenia elektroniczne
oraz jak zarzadza¢ dokumentacja z e-Doreczen”

1. Zasady i obowiazki wynikajace z doreczen elektronicznych dla pracownikéow

instytucji publicznych.

2. Jak efektywnie wdrozy¢ e-Doreczenia w organizacji — obieg i zarzadzanie dokumentacja

elektroniczng.

3. Jak w praktyce wyglada obsluga e-Doreczen — prezentacja dziatania na skrzynce

i wyszukiwania w BAE.

4. Realizacja PURDE i PUH na gruncie KPA.

5. Wyjatki od e-Doreczen i stosowanie przestanki organizacyjnej.

6. Dowody dore¢czen elektronicznych — jak je czytac i jak z nimi postgpowac.

7. Zasady rozliczen z operatorem wyznaczonym (Poczta Polska).

8. e-Doreczenia a ePUAP — porodwnanie systemow i mozliwo$ci wykorzystywania ePUAP

w2025 .

9. Orzecznictwo w kwestii doreczen.

10. Pytania i odpowiedzi.
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1.

2.

3.

4.

NOWOSC!

Wdrozenie Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg (EZD).

v" Wdrozenie EZD a wdrozenie systemu klasy EZD.

v' Elektroniczny obieg dokumentacji w podmiocie posiadajacym EZD.
v Prowadzenie elektronicznych akt spraw.

v’ Zarzadzanie sktadem chronologicznym.

Postepowanie z dokumentami elektronicznymi w przepisach kancelaryjnych, KPA
i OP.

v Rejestracja i obstuga dokumentow elektronicznych.

v Przygotowanie i wysytka dokumentow elektronicznych do stron postegpowan i innych
organow.

v Archiwizacja dokumentacji elektroniczne;j.

v" Orzecznictwo w zakresie dokumentacji elektronicznej.

Jak podpisywac¢ dokumenty elektronicznie — podstawy prawne i praktyka stosowania.

v Rodzaje podpisow: podpis zaufany, osobisty i kwalifikowany.
v" Roznice miedzy podpisem xades i pades.
v Praktyczna prezentacja réznych sposobdéw podpisu.

Jak weryfikowa¢ podpisy elektroniczne.

v" Na czym polega weryfikacja.

v" Narzedzia do weryfikacji.

v’ Prezentacja jak prawidlowo weryfikowa¢ podpisy, w tym dla certyfikatow,
ktore juz wygasty.
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Ekspert prowadzacy szkolenia:

Karol Ciechonski - Specjalista w zakresie e-administracji: e-Doreczen, podpiséw
elektronicznych, EZD oraz stosowania przepisow kancelaryjno-archiwalnych. Czlonek
samorzadowej grupy ds. e-Doreczen przy Ministerstwie Cyfryzacji. Ekspert stale
wspolpracuje przy rozwoju Krajowego Systemu e-Doreczen. Bral udziat przy opracowaniu
normatywow kancelaryjno-archiwalnych dla 154 jednostek o$wiatowych oraz wdrozeniu
systemu EZD (projekt EDU Lublin). Odpowiada za nadzér nad prawidtowg realizacjg asysty
technicznej oraz zgtoszen dotyczacych awarii, btedow lub niestabilnej pracy systemu
(helpdesk). Opracowuje procedury i instrukcje w zakresie funkcjonalno$ci systemu oraz
elektronizacji obiegu dokumentow. Zajmuje si¢ tematyka rozwoju systemu (upgrade systemu,
testy nowych funkcjonalno$ci) i jego integracji z innymi systemami - ePUAP, systemy
dziedzinowe, integracja z systemem e-Doreczen, integracja z systemem e-Nadawca (Poczta
Polska)

i wdrozenie EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru). Udziela porad z zakresu
wykorzystywania podpiséw elektronicznych 1 ich weryfikacji.

Wspolpracuje z firmg Senetic S.A. zapewniajac wsparcie merytoryczne i szkoleniowe
w zakresie wdrazania i stosowania systemu EZD RP. W ramach wspotpracy z Fundacja
Sprawne Panstwo publikuje materialy dotyczace praktycznych aspektow stosowania EZD
1 e-Doreczen — promujac idee¢ cyfryzacji administracji publicznej.

Doradza, instruuje i szkoli pracownikow w zakresie stosowania normatywow kancelaryjno
-archiwalnych, e-Dorgczen 1 pracy w EZD. Przeszkolil ponad 100 instytucji w zakresie
stosowania e-Dorgczen.

Opinie uczestnikow szkolen:

v, Konkretne , merytoryczne oraz bardzo praktyczne szkolenie.”

v' ,.Szkolenie przygotowane bardzo profesjonalnie forma prezentacji bardzo ciekawa,
wyczerpujaca temat. Szkoleniowiec otwarty na dyskusje, komunikatywny, kompetentny,
z ogromnym do$wiadczeniem.”

v ,Bardzo dobra prezentacja i zaplanowany czas przeznaczony na szkolenie.
Jasny 1 rzetelny przekaz tresci.”

v' ,Prowadzagcy ma bardzo duzg wiedzg, dobra i do$¢ ciekawa forma zajec.
Prowadzacy jest bardzo kontaktowy 1 sympatyczny.”
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v Zadowolenie Klientow i jakos¢ swiadczenia ustug sq dla nas najwazniejsze

Jakos¢ ustug szkoleniowo — doradczych firmy OBIS potwierdza Certyfikat SUS 2.0 firmy
DEKRA, dzi¢ki ktoremu posiadamy akredytacje Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci
(PARP) do prowadzenia dofinansowanych szkolen i doradztwa.

OBIS to najlepsi eksperci i szkolenia w jakosci PREMIUM!

WYBRANE OPINIE UCZESTNIKOW NASZYCH SZKOLEN:

Szkolenie bardzo przydatne, odpowiedzi na pytania wyczerpujgce.

Bardzo wysoki poziom szkolenia. Tematyka zgodna z tematem.

Szkolenie merytorycznie na wysoki poziomie.

Gratuluje cierpliwosci Prowadzqcemu do tak kiepskiej jakosci systemu (eNotices2) i iloSci generowanych btedow, ktore
nieustannie trzeba poprawiac.

Szkolenie przeprowadzone dobrze — powigkszylo zakres wiedzy.

Wysoki poziom wiedzy prowadzqcego.

Szkolenie bardzo ciekawe i pomocne w dalszej pracy.

Szkolenie bardzo profesjonalne i wyczerpujgco przeprowadzone.

Prowadzgcy posiada bardzo duzq wiedze, ktorg przekazuje w przystgpny sposob.

Prowadzgcy kompetentny, uprzejmy. Materiat zawieral jak najbardziej nurtujgce kwestie zapytan publicznych.

Jestem juz na drugim szkoleniu u Panstwa, wszystko dobrze zorganizowane, tak jak ostatnio.

Szkolenie bardzo interesujgce. Wyktadowca w ciekawy sposob przedstawiat zagadnienia.

Ciekawe szkolenie odnosnie nowych wytycznych, trener z duzq wiedzq.

Szkolenie przeprowadzono w sposob zrozumiaty, praktyczne przykiady.

Bardzo merytoryczne zagadnienia przekazane w przystepny do zrozumienia sposob.

Szkolenie w petni merytoryczne i aktualne, poruszajgce aktualne problemy dotyczqce organizacji postepowan w zakresie
zamowien publicznych.

Jestem zachwycona przekazem wiedzy i integracji z uczestnikami. Super, ze Prowadzqcy udziela odpowiedzi na komentarze
na biezgco, bo na koncu cztowiekowi umykajg czesto pytania. Nie ,, wybijato z tropu” prowadzonego szkolenia to sig ceni.

Szkolenie na najwyzszym poziomie. Ogrom przekazanej wiedzy. Wiedza przekazana w sposob bardzo zrozumiaty!
Szkolenie bardzo wartosciowe, wzbogacone orzecznictwem. Bardzo duza, praktyczna wiedza trenera oraz bardzo dobry
sposob przekazu.

Szkolenie, ktore bede polecac innym. Wiedza przekazana w bardzo przystepny sposob.

Bardzo dziekuje. Swietne szkolenie***** Przydatne materialy — Swietna baza orzeczen *****

Szkolenie speinito moje oczekiwanie w 100%.

SZKOLENIA, KONFERENCJE, DORADZTWO, OBSLUGA POSTEPOWAN

“-: L v N e
TORMRR = L

www.obis.pl www.negotium.pl
tel. 733 686 664 tel. 534 711 878 tel. 881 391 461
szkolenia@obis.pl poradniapzp@obis.pl
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